TIETOSUOJASELOSTE

RekKisterinpitija
Konepalvelu H Tahvanainen Oy (0584026-0)
Tolpontie 12, 80260 JOENSUU
Puh. 040 744 3716

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Ulla Yl6nen

Puh. 0400 582 400

Sahkoposti: ulla.ylonen@htahvanainen.fi
Henkilotietojen Kasittelyn peruste
Asiakasrekisteriin kerataan tietoja laskutusta varten. Paaasiallinen
peruste kasittelylle on sopimus. Joissain tilanteessa peruste on laki,
nimenomainen suostumuksesi ja oikeutettu etumme.

ReKisterin tietosisalto

Yksityisasiakkaiden tiedot: Nimi, osoite, puhelinnumero,
sahkopostiosoite.

Yritysasiakkaan tiedot: Yhteyshenkilon nimi, puhelinnumero,
sahkopostiosoite.

Saannonmukaiset tietoldhteet
Tiedot saadaan asiakkaalta tai asiakkaan verkkosivuilta.

Tietojen eheys
Asiakastietoja paivitetdan tietojen muuttuessa. Asiakkaalta varmistetaan
yhteydenpidon yhteydessa, ovatko tiedot ajan tasalla.

Tietojen sailyttaminen ja Kdsittelyn rajoittaminen
Tietoja sailytetaan sahkoisessa jarjestelmassa, joka on suojattu
kayttdoikeuksin. Tietoja sailytetdan laskutustilikauden ajan + 5 vuotta.

Henkilotietojen luovutus
Henkildtietoja ei luovuteta kolmannelle osapuolelle.

RekKisterin suojaus
Fyysinen suojaus:

- toimitilojen lukitus

- kulunvalvontajarjestelméa
- kameravalvonta
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Séahkoisen aineiston suojaus:
- kayttooikeudet

- salasanat

- virustentorjunta

- varmuuskopiointi

Tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat tiedot.
Rekisterdidylla on oikeus pyytaa tietojen oikaisemista, poistamista tai
siirtamista. Tarkastuspyynto tulee lahettaa kirjallisesti erillisena
dokumenttina ja allekirjoitettuna rekisteriasioista vastaavalle henkilolle
(yhteystiedot ylla). Tarkastuspyynt6 voidaan tehda myds
henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona.



